CAMARA MUNICIPAL DE

%% APIACA - ES

P

o 3,

PORTARIA N° 019/2026

Regulamenta a Resolu¢io n°
014/2026, que institui o auxilio-
saude aos empregados publicos
ativos, aos ocupantes de cargo em
comissdo do quadro funcional e
aos Vereadores da Céimara
Municipal de Apiacd/ES,
disciplinando  os  formuldrios
Ppadronizados de requerimento e de
comprovagio de despesas e os
procedimentos necessdrios a sua
execugdo.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE APIACA, ESTADO DO
ESPIRITO SANTO, no uso das atribui¢des que lhe sdo conferidas pelo Regimento
Interno da Camara Municipal de Apiaci, e pelo art. 9° da Resolugdo n°® 014/2026,

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar os formulérios de requerimento e de
comprovagdo de despesas relativos ao auxilio-satide instituido pela Resolugdo n°
014/2026;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar os procedimentos internos de
recebimento, instrugdo, analise e pagamento dos pedidos de ressarcimento pelo setor
financeiro da CAmara Municipal de Apiaca;

CONSIDERANDO que a documentagio exigida para a modalidade de ressarcimento
prevista no art. 1°, inciso IV, da Resolu¢do n° 014/2026, compreende dado pessoal
sensivel referente a saide, nos termos do art. 5° inciso II, da Lei n° 13.709, de 14 de
agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais), impondo-se a adogdo de
medidas de acesso restrito e de confidencialidade,

RESOLVE:

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Portaria regulamenta a Resolugdo n° 014/2026, disciplinando os
formuldrios padronizados de requerimento e de comprovacdo de despesas e os
procedimentos necessérios concessdo, a manuteng¢do, ao processamento e ao pagamento
do auxilio-satide devido aos empregados publicos ativos, aos ocupantes de cargo em
comissdo do quadro funcional e aos Vereadores da Camara Municipal de Apiacd em
exercicio.

Paragrafo inico. Esta Portaria nio cria, amplia, restringe ou condiciona, por
qualquer forma, direito, exigencia, prazo, limite ou vedagdo ndo previstos na Resolugdo
n® 014/2026, limitando-se a disciplinar os seus aspectos formais e procedimentais, na
forma autorizada pelo art. 9° daquele ato normativo.
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CAPITULO I
DO REQUERIMENTO E DOS FORMULARIOS PADRONIZADOS

Art. 2° O requerimento de concessdo ou de manuten¢do do auxilio-saude sera
formulado pelo beneficidrio titular por meio do formulério constante do Anexo I desta
Portaria, dirigido ao setor financeiro da Camara Municipal de Apiaca.

§1° O formulério de que trata o caput conterd, no minimo:

I - identificacdo do beneficiario titular e, se for o caso, dos dependentes, na forma
do art. 2°, § 2°, da Resolugdo n° 014/2026;

II - indicagdo da modalidade de ressarcimento pleiteada, nos termos do art. 1°,
incisos I a IV, da Resolugé@o n°® 014/2026;

III — declaragdo de inexisténcia de auxilio, plano ou programa de assisténcia a
saude custeado, integral ou parcialmente, com recursos publicos, cuja cumulagdo seja
vedada pelo art. 1°, § 3° da Resolugdao n° 014/2026, prestada na forma do modelo
constante do Anexo III desta Portaria; e

IV —relagdo dos documentos comprobatoérios anexados.

§2° Ao formulario serd anexada a documentag@o exigida pelo art. 4°, incisos I a
III, da Resolugdo n° 014/2026, conforme a modalidade de ressarcimento pleiteada,
observado, quanto a modalidade prevista no art. 1°, inciso IV, daquele ato normativo, o
disposto no § 3° deste artigo.

§3° Para fins de comprovagdo da modalidade de ressarcimento prevista no art. 1°,
inciso IV, da Resolugdo n°® 014/2026 (medicamentos de uso continuo), a documentagio
referida no § 2° deste artigo compreendera, cumulativamente:

I - nota fiscal ou cupom fiscal da aquisicdo do medicamento; e

II - receita ou prescri¢gdo médica correspondente ao medicamento adquirido, em
nome do beneficiério titular ou do dependente a que se destina, atinente ao periodo da
respectiva aquisi¢ao.

§4° O requerimento e a documentagdo de que trata este artigo, bem como os do
art. 3°, poderdo, em alternativa a apresentag@o presencial, ser enviados para o enderego
eletronico disponibilizado pelo setor financeiro, observado o seguinte:

I — os documentos deverdo ser digitalizados em formato legivel,
preferencialmente em arquivo com extensdo PDF;

II - considera-se como data de apresentagéo a data de recebimento da mensagem
eletrénica pelo setor financeiro;

IIT - o setor financeiro confirmard o recebimento por mensagem de resposta ao
remetente, no prazo de até 2 (dois) dias uteis; e

IV - a apresentacdo por meio eletrdnico observarda as medidas de
confidencialidade previstas no Capitulo IV desta Portaria, especialmente quanto a
documentacgdo de que trata o art. 1°, IV, da Resolugdo n° 014/2026.
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Art. 3° Para inclusdo ou exclusio de dependente, o benefici4rio titular apresentars
ao setor financeiro, presencialmente ou por via eletrdnica, na forma do art. 2°, § 4° a
documentagio comprobatdria da condigdo de dependente, na forma do art. 2° § 2° da
Resolugdo n° 014/2026, mediante o formuldrio constante do Anexo II desta Portaria.

§1° Para fins de comprovagdo da condigdo de dependente, sera exigida a seguinte
documentagio:

I - em se tratando de conjuge (art. 2°, § 2°, I, da Resolugdo n° 014/2026): certidao
de casamento;

II - em se tratando de companheiro ou companheira em unio estével (art, 2°, §
2°, 11, da Resolugéo n° 014/2026): escritura pablica de unizo estavel ou outro documento
hébil equivalente, reconhecido pela legislagdo civil, que comprove a relagio; e

I - em se tratando de filho (art. 2°, § 2° 111, da Resolugdo n° 01 4/2026): certidio
de nascimento, acrescida, quando for o caso, dos documentos necessérios & comprovagio
dos requisitos das alineas “a” a “d” do referido inciso (invalidez, deficiéncia grave,
intelectual ou mental).

CAPITULO 11
DOS PRAZOS E DO PROCESSAMENTO DOS PEDIDOS

Art. 4° O requerimento e a documentacio relativos as modalidades de
ressarcimento previstas no art. 1°, incisos IL, Il e IV, da Resolugdo n°® 014/2026, serdo
apresentados no prazo de até 60 (sessenta) dias, contados da data da despesa, sob pena de
preclusdo do direito ao ressarcimento, nos termos do art. 4°, § 1°, daquele ato normativo.,

Art. 5° Para a manutengdo do ressarcimento de que trata o art. 1°, inciso I, da
Resolugdo n° 014/2026, o beneficirio apresentara os comprovantes de pagamento do
periodo até o quinto dia wtil de cada més, nos termos do art. 4°, § 2°, daquele ato
normativo.

Art. 6° Uma vez apresentada e validada a documentagdo completa exigida pelo
art. 4°, incisos I a I, da Resolugdo n® 014/2026, relativa a despesa de carater continuado,
os pedidos de ressarcimento subsequentes referentes 4 mesma despesa poderdo ser
instruidos apenas com o comprovante de pagamento correspondente ao novo periodo,
dispensada a reapresentagdo dos demais documentos j& arquivados no setor financeiro.

§1° Considera-se despesa de carater continuado, para os fins deste artigo, aquela
relativa a0 mesmo plano ou seguro, a0 mesmo prestador ou profissional, ou a0 mesmo
tratamento ou medicamento de uso continuo previamente comprovado.

§2° A dispensa de que trata o caput ndo se aplica na hipétese de alteragdo das
condig¢des inicialmente comprovadas — tais como troca de plano, de prestador, de
profissional, de tratamento ou de medicamento — €aso em que a documentagéo completa
deverd ser novamente apresentada,

§3° Relativamente 2 modalidade previstano art. 1°, IV, da Resolugdo n° 014/2026,
a dispensa de reapresentagdo da receita ou prescri¢do médica fica condicionada 3 vigéncia
do periodo de tratamento nela indicado, cabendo ao beneficidrio comunicar ao setor
financeiro eventual alteragdo, suspensdo ou encerramento do tratamento.
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Art. 7° Compete ao setor financeiro da Camara Municipal de Apiaca:

I - receber, protocolar e conferir a regularidade formal dos requerimentos e da
documentagio apresentada, inclusive quando recebidos por via eletrénica, nos termos do
art. 2°, § 4

IT - instruir os pedidos, verificando o atendimento aos limites e as condigdes
fixados nos arts. 1°a 4° da Resolugdo n® 014/2026;

III — submeter & Presidéncia da Mesa Diretora os casos de indeferimento ou de
davida fundada, nos termos do art. 4°, § 4° da Resolugdo n® 014/2026; e

IV — processar o pagamento dos pedidos deferidos, observados os prazos desta
Portaria.

Art. 8° Deferido o pedido, o pagamento ser4 efetuado até o décimo quinto dia 0til
do mesmo més de apresentagdo da documentacio completa, observados os limites do art.
3° da Resolugdo n® 014/2026, podendo ser processado juntamente com a folha de
pagamento do beneficiario.

CAPITULO 1V )
DA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS DE SAUDE

Art. 9° O tratamento de dado pessoal sensivel de satide, decorrente da
apresentacdo de receita ou de prescricio médica para fins da modalidade de ressarcimento
prevista no art. 1°, inciso IV, da Resolugdo n° 014/2026, observara, além da legislacdo de
regéncia, as seguintes medidas:

I—acesso restrito aos servidores do setor financeiro diretamente responsaveis pela
analise e pela instrugio do pedido;

II - vedagdo de registro do teor da receita, da prescri¢do ou de qualquer indicagdo
de diagnéstico ou de condigdo de saude em sistema, planilha ou documento de uso geral
da Camara Municipal;

III - arquivamento da documentagdo em meio fisico ou digital de acesso
segregado, pelo prazo necessério comprovacdo do ressarcimento e ao atendimento de
obrigacéo legal ou regulatéria; e

IV - observancia do principio da necessidade, limitando-se o tratamento ao
minimo indispensavel & anélise do pedido, nos termos do art. 6°, inciso I11, e do art. 1 1
inciso II, alinea “a”, da Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protegio de
Dados Pessoais).

Pardgrafo vinico. E vedado ao setor financeiro solicitar ou registrar informagao
de satide do beneficidrio ou de seu dependente além da estritamente necessaria a
comprovagdo da despesa e a verificacio do preenchimento dos requisitos da modalidade
de ressarcimento pleiteada.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 10. Os casos omissos serdo submetidos ao Presidente da Camara Municipal,
nos termos do art. 10 da Resolugdo n°® 014/2026.
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Art. 11. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

Apiaca/ES, 23 de setembro de 2026.

FABIA%ARM

Presidente da Camara Municipal de Apiac4/ES
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ANEXO 1
Requerimento de Auxilio-Saiide (art. 2° da Portaria n° 01 9/2026)

Nome do beneficidrio titular: —[

Cargo/emprego ou condi¢fio de Vereador:

Matricula (se houver):

Dependente(s) abrangido(s) (se houver):

Valor da despesa comprovada:

Documentos anexados:

Data:

Assinatura do beneficidrio titular:
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ANEXO 11
Requerimento de Inclusdo/Exclusio de Dependente (art. 3° da Portaria n° 01 9/2026)

Nome do beneficidrio titular:

Nome do dependente:

Tipo de solicitacio (inclusdo ou exclusio):

Vinculo do dependente (art. 2°, § 2°, 1, I ou I11, da Resolugio n° 014/2026):

Documentos comprobatérios anexados:

Data:

Assinatura do beneficidrio titular:
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ANEXO 111
Declaragio de Inexisténcia de Cumulagio (art. 2°, § 1°, 111, da Portaria n° 01 9/2026)

Eu,

portador(a) do CPF n° , ocupante do
cargo/emprego de /" Vereador(a) da
Camara Municipal de Apiac4/ES (assinalar e completar o que couber), benefici4rio(a) do
auxilio-satde instituido pela Resolugdo n° 014/2026, DECLARO, sob as penas da lei,
para fins de instrugdo do requerimento de que trata o art. 2° da Portaria n® 019/2026, que:

I - ndo recebo, em razio de outro vinculo com o Poder Publico, auxilio financeiro
semelhante, nem possuo outro programa, plano ou assisténcia 4 satide custeado, integral
ou parcialmente, com recursos publicos, cuja cumulagio com o auxilio-satide de que trata
a Resolugdo n° 014/2026 seja vedada pelo art. 1° § 3° daquele ato normativo,
especialmente:

a) plano de satide eventualmente mantido pela prépria Camara Municipal de
Apiacé em favor de seus servidores ou Vereadores; e

b) o plano e programa tnico de previdéncia e assisténcia social de que trata o art.
122 da Lei Orgénica do Municipio de Apiaca;

II — comprometo-me a comunicar imediatamente ao setor financeiro da Cémara
Municipal de Apiacd qualquer fato superveniente que altere a veracidade desta
declaragéo, nos termos do art. 6°, II, da Resolugédo n° 014/2026; e

III - tenho ciéncia de que a declaragéo falsa ou 2 omissdo de informacio sujeitam-
me a suspensdo ou ao cancelamento do auxilio-saude, a restituigdo dos valores recebidos
e as demais san¢des previstas na legislagdo vigente, inclusive de natureza penal, sem
prejuizo da comunicagio ao Ministério Publico, quando cabivel, nos termos do art. 7°, VI
e §§ 1° e 2°, da Resolugdo n° 014/2026, e do art. 299 do Cédigo Penal.

Motivo da apresentagéo: ( ) Requerimento inicial () Renovagao/atualizagio,
nos termos do art. 6°, 11, da Resolugdo n° 014/2026.

Local e data

Assinatura do beneficiario titular
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